Znak sprawy: SPR/D4/40/2025
6pAXSK .04, .03 2005 1.

(miejscowos¢, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE USLUGI REALIZACJI ZADAN ZWIAZANYCH Z
FORMALNA OBSLUGA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gdansku zaprasza do ztozenia
oferty na $wiadczenie ustugi realizacji zadan zwigzanych z formalng obstugg Zaméwien Publicznych okre$lonych

ponizej w zapytaniu .
Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie ustugi w okresie od 2 kwietnia 2025 do 31 marca 2026.

Wymagania Zamawiajacego w zakresie $wiadczonych ustug:

1. Doradztwo i konsultacje z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych

2. Aktualizacja regulaminu zaméwien publicznych w przypadku wystgpienia takiej potrzeby.

3. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwienn w roku 2025 zgodnie z wymaganiami Urzedu
Zamo6wien Publicznych po otrzymaniu niezbednych informacji od 0séb, ktére przeprowadzity zapytania
ofertowe ponizej kwoty 130 000 zt .

4. Dyzur w siedzibie zamawiajgcego 1 raz w tygodniu dyzur minimum 4 h -( terminy dyzuru ustalany
indywidualnie z Zamawiajacym) .

5. Sporzadzenie Planu Zaméwien Publicznych na podstawie prognozy zaméwieri otrzymanej od kierownictwa
lub pracownikdw merytorycznych oraz aktualizacja planu i publikacja zgodnie z przepisami .

6. Przygotowanie dokumentacji do ewentualnej kontroli.

7.  Przygotowanie i kompleksowe przeprowadzenie ( na platformach ) 8 przetargéw (w tym przynajmniej 3
kilkunastocze$ciowych tj. leki, artykuty medyczne , serwis urzadzen medycznych ) w czasie trwania umowy
zaréwno ponizej jak i powyzej progéw unijnych w zaleznosci od kwoty szacowanej z zastrzezeniem iz
szacowanie, opis przedmiotu zaméwienia sporzgdza kompleksowo zamawiajacy.

Przez kompleksowe przygotowanie Zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci :

a) przygotowanie dokumentéw powotania komisji,

b) przygotowanie SWZ,

c) przygotowanie wzoru umowy,

d) przygotowanie wyjasnieii dla wykonawc6éw po konsultacji z osobami merytorycznymi oraz ich
zamieszczenie,

e) analiza ofert oraz walidacja podpiséw,

f) przygotowanie i zamieszczenie na platformie dokumentu z otwarcia,

g) przygotowanie do akceptacji Kierownika zamawiajgcego dokumentow wyboru,

h) przygotowanie informacji do Prezesa UZP zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

i) przygotowanie i zamieszczenie ogloszen do BZP lub e-notice w zalezno$ci od rodzaju zaméwienia,

j) przygotowanie ogtoszen o zakoriczeniu uméw z postgpowari przetargowych rowniez tych z roku

poprzedzajgcego umowe .



8. Zasiadanie w komisji przetargowej jako przewodniczacy —-( dotyczy postepowania prowadzonych w ramach

umowy).

Wymagania dotyczace do§wiadczenia zawodowego :
1. Posiadana wiedza ekspercka potwierdzona certyfikatami i odbytymi szkoleniami. Zamawiajgcy przed
podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia kopii certyfikatow. Zamawiajgcy wymaga minimum 5

lat dosdwiadczenia zawodowego w zakresie Prawa Zamdwien Publicznych.

Warunki i termin ptatnosci: !
1. Platno$¢ za wykonane ustugi bedzie nastepowata miesiecznie ryczaltowo w terminie do 14 dni od
dostarczenia do Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury lub rachunku .Nalezno$¢ bedzie rozliczana w
systemie comiesiecznym.

Ochrona Danych Osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust1 i 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
- Bartosz Btaszczyk

- email: iod@pogotowie.gdansk.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych wytgcznie e- mail;
2. Celem przetwarzania Paristwa danych jest rozpatrzenie ztozonej przez Paristwa oferty na $wiadczenie

ustugi organizacji warsztatéw oraz ewentualne zawarcie przez Paristwa umowy na $wiadczenie oferowanej
ustugi, a takze przechowywanie na poczet kontroli dziatania oraz innych kontroli przewidzianych
przepisami prawa, w tym kontroli skarbowych.

3. Podstawg prawng przetwarzania Paiistwa danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej ,Rozporzadzenie”) tj. niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia
dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy

4. Panstwa dane moga by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw
prawa. Panistwa dane nie bedg przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim.

5. Okres, przez ktéry Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa,
tj. 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji wyzej wymienionego Projektu.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r;

Podanie danych jest warunkiem wazno$ci oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

Informacja Zamawiajacego:
Zamawiajacy informuje iz zapytanie nie podlega ustawie PZP , jednocze$nie zastrzegajgc sobie prawo do
uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Kryteria wyboru oferty :
Cena 80%

Posiadane doswiadczenie zawodowe- 20% ( rowna sie 20 punktow )- ( Za doswiadczenie zawodowe powyzej 5
lat do 10 lat wiacznie w pracy o podobnym charakterze Zamawiajacy przyzna 5 punktéw, powyzej 10 lat do 20
wilgcznie Zamawiajgcy przyzna 10 punkéw, powyzej 20 lat zamawiajacy przyzna 15 punktéw ).

C=Cn/Cobx80
Gdzie:



mailto:iod@pogotowie.gdansk.pl

C - ilo$¢ punktéw przyznanych wykonawcy ocenianemu

Cn - najnizsza zaoferowana cena, sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cob - cena zaoferowana w ofercie badanej

Warto$¢ punktowa (W) przyznana dla kazdej oferty to: suma punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” - (C),

i w kryterium do$wiadczenie —(T)czyli:

W=C+T

Spos6b przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza stanowigcego zatgcznik nr.1 do niniejszego Zapytania.

Podpisane czytelnie oferty prosimy przesta¢é na adres e-mail: sekretariat@pogotowie.gdansk.pl
do dnia.if’.... marca do godziny 10:00.

Oferty wystane po terminie nie bedg rozpatrywane.

PODPIS OSOBY U

DO REPREZENTOWANIA Z WIAJACEGO


sekretariatffipogotowie.gdansk.pl
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DATA: isisussssassssssasass
Formularz Oferty
do
Zapytania na swiadczenie ustugi realizacji zadan zwigzanych z formalng obstuga Zamowien
Publicznych

Nazwa wykonawcy lub imig nazwisko WyKONaWCY: .....cccocviiiiiiiiiiiiii e

Oferuje wykonanie zamowienia -(kwota za caly okres wykonywania zamowienia )
£ RPN o ), |
[ STOWMIE sescmmssmsimansimsrmnamsmuRor Es I Rra R s DIUTT0)

Oferuje wykonanie zamowienia w kwocie brutto za (1 miesiac):.....
S — PLN: (S1owWnie wssossmussessmnsa s s usassns DIUT0)

1. O$wiadczam, iz jestem zwigzany/zwigzana oferta 30 dni;

2. O$wiadczam, iz posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie wymagang przez Zamawiajgcego w tym

wiedze ekspercka potwierdzong certyfikatami;

3. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

4. Zapoznatem sie zapisami Zapytania ofertowego i nie wnosze do nich zastrzezen oraz przyjmuje warunki
w nich zawarte;

5. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w celach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem wyboru wykonawcy, publikacjg wynikow
postepowania;

6. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 6, 7, 8, 9 i 10 ustawy Prawo
zamOwien publicznych oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.z 2022 r. poz. 835);

7. o$wiadczam, ze nie wspoétpracuje z przedstawicielami rezimu rzadzacego w Federacji Rosyjskiej lub
Republice Biatorusi, w szczegélnosci: z przedstawicielami wtadz tych panstw, jak réwniez czotowymi
przedsiebiorcami objetymi aktualnymi sankcjami, w tym unijnymi, opublikowanymi w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (,Przedstawiciele Rezimu”) oraz nie zostatem wpisany na Liste 0sob i
podmiotéw prowadzong przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, publikowang w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa, wobec ktorych stosowane sa $rodki przewidziane ustawg 2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych



ochronie bezpieczenstwa narodowego (,Lista”).

Os$wiadczam, iz posiadam do$wiadczenie zawodowe w zakresie zamdwien publicznych

veereeesessnseesssnadat

Jestem platnikiem podatku VAT : TAK, NIE *(zaznaczy¢ wiasciwe) . Jesli tak wpisac ile %o.....ccooeveennne.

Czytelny Podpis Wykonawcy




